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	Hromadný příkaz ke služební cestě
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	Podmínky služební cesty:

	1.
	Služební cesta nařízena rozkazem číslo, nařízením apod.:
	

	2.
	Místo plnění služebního úkolu:
	

	3.
	Místo nástupu služební cesty:
	
	den:
	
	hodina:
	

	4.
	Místo ukončení služební cesty:
	
	den:
	
	hodina:
	

	5.
	Způsob dopravy*):
	

	služební vozidlo
	

	vlak
	

	autobus

	6.
	Způsob ubytování*):
	
	bezplatné ubytování ve voj. ubytovacím zařízení
	
	v ubytovacím podniku

	7.
	Způsob stravování*):
	
	bezplatné stravování
	
	na náklady vojáka

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Datum vystavení:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	podpis služebního orgánu

	9.
	Odjezd (hodina):
	
	
	Příjezd (hodina):
	
	

	10.
	Odjezd (hodina):
	
	
	Příjezd (hodina):
	
	

	11.
	Seznam vojáků a vyúčtování cestovních náhrad:

	Poř. číslo
	Hodnost
	Jméno a příjmení
	Stravné
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za ubytování
	Jiné nutné výdaje
	Celkem Kč
	Podpis
vojáka

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	převod na další stranu:
	
	
	
	
	
	



Vysvětlivka: *)  Křížkem označte zvolenou variantu.



	převedeno z předchozí strany:
	Stravné
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za ubytování
	Jiné nutné výdaje
	 Celkem Kč
	Podpis
vojáka
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	40
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C e l k e m 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	12.
	Vyúčtování schvaluji:
	 
	
	 

	
	
	
	datum
	
	podpis nejbližšího představeného nebo vedoucího zaměstnance

	

	13.
	Vyúčtování přezkoušel:
	 
	
	 

	
	datum
	
	podpis orgánu ekonomické služby organizačního celku

	
	

	Poučení:
Hromadný příkaz ke služební cestě vydává pověřenému vojákovi služební orgán, který je oprávněn vojáky na hromadnou služební cestu vyslat. Vyplněný hromadný příkaz ke služební cestě a písemné doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad předloží pověřený voják do 10 pracovních dnů po dni ukončení služební cesty nejbližšímu představenému nebo vedoucímu zaměstnanci, který ho a další vojáky na služební cestu vyslal (§ 86 odst. 3 zákona č. 221/1999 Sb.), a to příslušnému orgánu, který likviduje vyúčtování cestovních náhrad, k proplacení.                                                                                                                                                                              
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