

	 
	 
	 
	
	
	

	krycí razítko útvaru
	
	
	

	Příkaz ke služební cestě

	

	Vysílám na služební cestu vojáka
	

	1.
	Hodnost, jméno a příjmení:
	 

	Podmínky služební cesty:

	2.
	Služební cesta nařízena rozkazem číslo, nařízením apod.:
	 

	3.
	Místo plnění služebního úkolu:
	 

	4.
	Místo nástupu služební cesty:
	 
	 
	 
	den:
	 
	hodina:
	 

	5.
	Místo ukončení služební cesty:
	 
	 
	 
	den:
	 
	hodina:
	 

	6.
	Způsob dopravy*):
	
	vlak
	
	autobus
	
	služební vozidlo
	
	
	

	
	
	
	
	letadlo
	
	MHD
	
	jiné:
	
	
	
	

	
	soukromé vozidlo*):
	
	v ceně základní náhrady a náhrady za spotř. PHM
	
		v ceně jízdenky dopravního prostředku dálkové přepravy, a to:




	7.
	Způsob ubytování*):
	
	bezplatné ubytování ve voj. ubytovacím zařízení
	
	
v ubytovacím podniku
	
bez ubytování

	8.
	Způsob stravování*):
	
	bezplatné stravování 
	
	na náklady vojáka

	9.
	Povolena záloha Kč:
	 
	slovy:
	
	
	
	
	
	

	10.
	Vyplacena záloha Kč:
	 
	slovy:
	
	
	
	
	
	

	11.
	Datum výplaty zálohy:
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	                                                            
                  podpis orgánu ekonomické služby organizačního celku

	12.
	Datum vystavení:
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	                                            

                                        podpis služebního orgánu




	13.
	Místo pro nalepení originálních dokladů, které prokazují výdaje, jež vynaložil voják při služební cestě:

	 
	(při nedostatku místa se doklady nalepí na zvláštní list, který se stává nedílnou součástí tohoto příkazu)









	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Poučení:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Příkaz ke služební cestě vydává vojákovi služební orgán, který je oprávněn ho na služební cestu vyslat. Vyplněný příkaz ke služební cestě a písemné doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad předloží voják do 10 pracovní dnů po dni ukončení služební cesty nejbližšímu představenému nebo vedoucímu zaměstnanci, který ho na služební cestu vyslal (§ 86 odst. 3 zákona č. 221/1999 Sb.), a to příslušnému orgánu, který likviduje vyúčtování cestovních náhrad, 
k proplacení. Podmínky pro vykonání služební cesty zveřejňuje nejbližší představený nebo vedoucí zaměstnanec rozkaze vedoucího organizačního celku.

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vysvětlivka: *) Křížkem označte zvolenou variantu.

	Skl. čís. 60 F - AČR - 2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Vyúčtování služební cesty

	Poř. číslo cesty
	Datum
	Místo odjezdu – příjezdu
	Použitý dopravní prostředek**)
	Km***)
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za použití SoV v ceně jízdného hromadného dopravního prostředku
	Náhrada za použití SoV
	Stravné
	Náhrada za ubytování
	Náhrada nutných vedlejších výdajů
	Celkem vyúčtované náhrady
	Upraveno

	
	
	 
	hodina
	
	
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč

	1
	 
	[bookmark: _GoBack]Odjezd 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	 
	Odjezd
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	Příjezd
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C e l k e m
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vysvětlivky:
**)   Uvádějte ve zkratce:
V – vlak, LV – lůžkový (lehátkový) vůz, A – autobus, L – letadlo,
SlV – služební silniční motorové vozidlo, SoV – soukromé silniční motorové vozidlo, MHD – prostředek místní hromadné dopravy.
***)  Km se uvádějí jen při použití soukromého vozidla.
****) Co se nehodí, škrtněte.
	Místo bydliště (vyplňte v případě nároku na náhradu jízdních výdajů do místa bydliště podle § 72 odst. 1 písm. e) zákona č. 221/1999 Sb., ve znění pozdějších předpisů)
…………………...………………………………………..…………….……..
	Zúčtovaná záloha
	 
	 

	
	
	K výplatě – vrácení****) 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	

	

	
	tovární značka vozidla 
	
	
	
	základní náhrada za soukromé silniční motorové vozidlo
	
	číslo havarijního pojištění

	
	
	RZ
	
	

	
	náhrada výdajů za spotřebované pohonné hmoty
	

	číslo technického průkazu

	Vyúčtování přezkoušel dne:
	
	                                  Vyúčtování schvaluji dne:
	
	
	Vyúčtování předloženo dne:
	

	 
	
	
	 
	
	 

	podpis orgánu ekonomické služby organizačního celku 
	
	
	podpis nejbližšího představeného nebo vedoucího zaměstnance
	
	      podpis vojáka                        



	krycí razítko útvaru
	

	Hromadný příkaz ke služební cestě

	

	

	Podmínky služební cesty:

	1.
	Služební cesta nařízena rozkazem číslo, nařízením apod.:
	

	2.
	Místo plnění služebního úkolu:
	

	3.
	Místo nástupu služební cesty:
	
	den:
	
	hodina:
	

	4.
	Místo ukončení služební cesty:
	
	den:
	
	hodina:
	

	5.
	Způsob dopravy*):
	

	služební vozidlo
	

	vlak
	

	autobus

	6.
	Způsob ubytování*):
	
	bezplatné ubytování ve voj. ubytovacím zařízení
	
	v ubytovacím podniku

	7.
	Způsob stravování*):
	
	bezplatné stravování
	
	na náklady vojáka

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Datum vystavení:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	podpis služebního orgánu

	9.
	Odjezd (hodina):
	
	
	Příjezd (hodina):
	
	

	10.
	Odjezd (hodina):
	
	
	Příjezd (hodina):
	
	

	11.
	Seznam vojáků a vyúčtování cestovních náhrad:

	Poř. číslo
	Hodnost
	Jméno a příjmení
	Stravné
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za ubytování
	Jiné nutné výdaje
	Celkem Kč
	Podpis
vojáka

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	převod na další stranu:
	
	
	
	
	
	



Vysvětlivka: *)  Křížkem označte zvolenou variantu.



	převedeno z předchozí strany:
	Stravné
	Náhrada jízdních výdajů
	Náhrada za ubytování
	Jiné nutné výdaje
	 Celkem Kč
	Podpis
vojáka

	
	
	
	
	
	
	

	16
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	29
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	31
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	32
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	33
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	34
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	35
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	36
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	37
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	38
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	39
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	40
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C e l k e m 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	12.
	Vyúčtování schvaluji:
	 
	
	 

	
	
	
	datum
	
	podpis nejbližšího představeného nebo vedoucího zaměstnance

	

	13.
	Vyúčtování přezkoušel:
	 
	
	 

	
	datum
	
	podpis orgánu ekonomické služby organizačního celku

	
	

	Poučení:
Hromadný příkaz ke služební cestě vydává pověřenému vojákovi služební orgán, který je oprávněn vojáky na hromadnou služební cestu vyslat. Vyplněný hromadný příkaz ke služební cestě a písemné doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad předloží pověřený voják do 10 pracovních dnů po dni ukončení služební cesty nejbližšímu představenému nebo vedoucímu zaměstnanci, který ho a další vojáky na služební cestu vyslal (§ 86 odst. 3 zákona č. 221/1999 Sb.), a to příslušnému orgánu, který likviduje vyúčtování cestovních náhrad, k proplacení.                                                                                                                                                                              

	

	Skl. čís. 60a F - AČR - 2016







Žádost o přiznání náhrady
 při přeložení a při povolání vojáka z povolání do služebního poměru


	Příjmení:
	
	Jméno:
	

	
	
	
	

	Hodnost:
	
	Osobní číslo:
	



	Místo bydliště:
	

	                                                                              (přesná adresa bydliště žadatele)

	Místo výkonu služby:
	   
	

	                                                                              (adresa místa výkonu služby)

	Vzdálenost mezi místem bydliště a místem výkonu služby*)
	                                      km

	Výše náhrady jízdních výdajů za jednu cestu**)
	
Kč

	Měsíční výše náhrady***) 
	
Kč

	
Žádám o příspěvek v uvedené výši ode dne
	

	


Prohlašuji, že veškeré údaje uvedené v tomto formuláři jsou pravdivé a jsem si vědom (vědoma) následků uvedení nepravdivých údajů. Dále jsem si vědom (vědoma), že jsem povinen (povinna) ohlásit služebnímu orgánu každou změnu, která by mohla mít vliv na výplatu paušální náhrady jízdních výdajů, a to neprodleně formou nového formuláře. V případě zatajení těchto skutečností jsem povinen (povinna) vrátit částku, která mi byla neoprávněně vyplacena.




	Poučení:
Měsíční paušální náhrada vojákovi z povolání náleží, pokud v kalendářním měsíci konal službu alespoň v rozsahu jedné směny, ke službě nad základní týdenní dobu služby se nepřihlíží. Výkonem služby je i služba formou intenzivního vojenského výcviku, nepřetržitého vojenského výcviku, nepřetržitého vojenského nasazení a služba v zahraniční operaci. Paušální náhrada vojákovi z povolání náleží v případě, kdy vykoná službu v rozsahu alespoň jedné směny a 
a) vznikne nebo zanikne mu služební poměr vojáka z povolání v průběhu kalendářního měsíce,
b) je vyřazen z hodnostního sboru čekatelů v průběhu kalendářního měsíce, nebo
c) je služebně zařazen na zahraniční pracoviště v průběhu kalendářního měsíce, obdobně se posuzuje ukončení výkonu služby na zahraničním pracovišti.
Paušální náhradu poskytuje ten služební orgán, v jehož podřízenosti je voják z povolání služebně zařazen nebo je určen do dispozice v posledním dni kalendářního měsíce. 
Ekonom organizačního celku do ISSP zadává nekrácenou měsíční výši náhrady, překračuje-li výše náhrady limit, bude vyplacena paušální náhrada ve výši limitu. Výše limitu je centrálně administrována z úrovně sekce ekonomické Ministerstva obrany.



V                                                       dne

	
	
	podpis žadatele

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Vyřízení žádosti (organizační celek)

	
	

	
Posouzení orgánem ekonomické služby organizačního celku:

Žádost vojáka z povolání jsem posoudil (posoudila), je důvodná a výpočet částky je s ohledem na žadatelem uvedené rozhodné skutečnosti správný. 


V                                           dne 
	
	podpis orgánu ekonomické služby 
organizačního celku


	







Vysvětlivky:
*)	Uveďte vzdálenost v kilometrech bez zaokrouhlení.
**)	V závislosti na kilometrové vzdálenosti uveďte hodnotu jízdného podle přílohy k vyhlášce č. 213/2025 Sb., o stanovení výše náborového a kvalifikačního příspěvku, výše stravného, postupu a způsobu přiznávání cestovních náhrad, náhrady při povolání do služebního poměru a při přeložení a náhrady jízdného poskytovaných vojákům.
***)	Výši náhrady jízdních výdajů za jednu cestu vynásobte 36 (náhrada za jednu cestu z místa bydliště do místa výkonu služby a za jednu cestu zpět, 18krát v kalendářním měsíci).
“.


8.
„Příloha č. 8 k RMO č. 37/2023 Věstníku Ministerstva obrany

Vzor
Formulář pro vojáka z povolání ve věci finančního příspěvku na dopravu
podle § 92 odst. 1 a 3 zákona č. 221/1999 Sb., o vojácích z povolání,
ve znění pozdějších předpisů

	
Údaje o žadateli

	

	Hodnost, jméno a příjmení:
	

	
	

	Osobní číslo: 
	

	
	

	Krycí číslo a místo dislokace vojenského útvaru (zařízení):
	

	
	




Údaje rozhodné pro výši finančního příspěvku na dopravu (na řádnou dovolenou):

	Výše finančního příspěvku na dopravu vojáka z povolání:
	Kč

	
Finanční příspěvek na dopravu za každou oprávněnou osobu*):



	
	
	
Jméno a příjmení
	
	

	Manžel (manželka)
	
	
	
	
Kč

	Nezaopatřené dítě (děti) žijící v domácnosti se žadatelem**)
	

1.
	
	
	

Kč

	
	
2.
	
	
	
Kč

	
	
3.
	
	
	
Kč

	
	
4.
	
	
	
Kč

	
	
5.
	
	
	
Kč

	
	
6.
	
	
	
Kč




	Uplatňuji nárok na výplatu finančního příspěvku na dopravu za 
kalendářní rok _________ ve výši 
	
	Kč

	
	
	
	




Prohlašuji, že veškeré údaje uvedené v tomto formuláři jsou pravdivé a jsem si vědom (vědoma) následků uvedení nepravdivých údajů. V případě uvedení nepravdivých údajů jsem povinen (povinna) vrátit částku, která mi byla neoprávněně vyplacena.


	V 
	dne
	
	
	

	
	
	
	
	      podpis vojáka z povolání


Posouzení orgánem ekonomické služby organizačního celku:


Žádost vojáka z povolání jsem posoudil (posoudila), je důvodná a výpočet částky je s ohledem na vojákem z povolání uvedené rozhodné skutečnosti správný. Doporučuji žádosti vojáka z povolání vyhovět.


	Vyúčtování přezkoušel dne:

	
	

	
	
	podpis orgánu ekonomické služby
organizačního celku

	
	




Poučení:
Nárok na finanční příspěvek na dopravu je podmíněn kumulativním splněním následujících podmínek:
a)	vojákovi z povolání vznikl v kalendářním roce nárok na dovolenou,
b)	voják z povolání nekonal službu v kalendářním roce na zahraničním pracovišti a
c)	vojákovi nebyla v kalendářním roce zabezpečena bezplatná přeprava služebním vozidlem.
Pokud není splněna jedna z uvedených podmínek, nárok na finanční příspěvek nevzniká.
Za kalendářní rok 2025 nenáleží finanční příspěvek na dopravu vojákovi z povolání, kterému byla poskytnuta náhrada jízdních výdajů za přepravu na řádnou dovolenou realizovanou v prvním pololetí roku 2025. 
Vyhláškou č. 213/2025 Sb., o stanovení výše náborového a kvalifikačního příspěvku, výše stravného, postupu a způsobu přiznávání cestovních náhrad, náhrady při povolání do služebního poměru a při přeložení a náhrady jízdného poskytovaných vojákům, je stanovena výše příspěvku na každou oprávněnou osobu ve výši 800 Kč. Tento příspěvek podléhá zákonným srážkám (daň z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti, pojistné na sociální zabezpečení a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti, pojistné na všeobecné zdravotní pojištění). Výplata příspěvku je realizována bezhotovostně spolu se služebním platem, a to v prvním čtvrtletí kalendářního roku, který následuje po kalendářním roce, za který příspěvek náleží. Zanikl-li vojákovi z povolání služební poměr v průběhu kalendářního roku, poskytuje se mu finanční příspěvek spolu s posledním služebním platem. Není-li příspěvek vojákovi z povolání vyplacen spolu s posledním služebním platem, nárok na něj nezaniká, lze jej doplatit. Promlčecí doba je tříletá.


Vysvětlivky:
*)	Oprávněnými osobami pro zvýšení finančního příspěvku na dopravu se rozumí manžel (manželka), žije-li s vojákem ve společné domácnosti, a každé nezaopatřené dítě, žije-li s vojákem ve společné domácnosti. Pokud jsou manželé oba vojáci z povolání, posuzuje se nárok každého z nich samostatně, finanční příspěvek na dopravu náleží každému z nich. Oprávněnou osobou není druh nebo družka. Splnění podmínek se vztahuje k 31. prosinci kalendářního roku, za který příspěvek náleží, nebo ke dni zániku služebního poměru. 
**)	Pro účely finančního příspěvku na dopravu lze k nezaopatřenému dítěti přihlížet jen tehdy, žije-li s vojákem ve společné domácnosti. Za nezaopatřené dítě se považuje dítě do skončení povinné školní docházky a poté nejdéle do 26. roku věku, jestliže
a)	se soustavně připravuje na budoucí povolání (§ 12 až 15 zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře, ve znění pozdějších předpisů), nebo
b)	se nemůže soustavně připravovat na budoucí povolání nebo vykonávat výdělečnou činnost pro nemoc nebo úraz, anebo
c)		z důvodu dlouhodobě nepříznivého zdravotního stavu je neschopno vykonávat soustavnou výdělečnou činnost. Posuzování zdravotního stavu pro účely tohoto zákona upravuje § 8 zákona č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů.
Po skončení povinné školní docházky se do dovršení 18. roku věku považuje za nezaopatřené dítě také dítě, které je vedeno v evidenci krajské pobočky Úřadu práce jako uchazeč o zaměstnání a nemá nárok na podporu v nezaměstnanosti nebo podporu při rekvalifikaci.
Za nezaopatřené dítě nelze považovat dítě, které je poživatelem invalidního důchodu z důchodového pojištění pro invaliditu třetího stupně. Nezaopatřeným dítětem není osoba studující ve služebním poměru vojáka z povolání nebo příslušníka bezpečnostního sboru.“.



Čl. II

Ostatní ustanovení rozkazu ministryně obrany č. 37/2023 Věstníku Ministerstva obrany, Peněžní náležitosti a další peněžní plnění vojáků z povolání a vojáků v záloze ve službě, zůstávají beze změny.

Čl. III

Tento rozkaz je zároveň služebním předpisem státního tajemníka v Ministerstvu obrany podle § 11 zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů.

Čl. IV

Tento rozkaz nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2026.

Čj. MO 1110492/2025-SST MO
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